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महाशिला गाउँपाशलकाकको ब्याक-हो लोडर सञ्चालन सम्बन्धी काययशिशध, २०८० 

प्रमाणीकरण मममि :२०८०/०३/११ 

प्रस्तािना 

महामिला गाउँपामलकाबाट सञ्चालन गररने भौमिक मिकासका कार्यक्रमहरु, स्थानीर् गाउँबासी, संघसंस्था, नेपाल सरकारद्वारा 

सञ्चामलि मिकास आर्ोजनाहरु, दाि ृ मनकार्बाट सञ्चालन हुने मिकास आर्ोजनाहरु िथा मिमेकी नगरपामलका िथा 

गाउँपामलकाकहरुको मिकास कार्यक्रमहरुमा माग भएअनसुार स-िलु्क प्रर्ोग गनयका लामग महामिला गाउँपामलकाको प्रिासकीर् 

कार्यमिमि मनर्ममि गन ेऐन, २०७६ को दफा र ले मदएको अमिकार प्रर्ोग गरी र्स कार्ायलर् सँग रहकेो ब्र्ाक-हो लोडर सञ्चालन र 

व्र्िस्थापनका लामग दहेार्का ििय, बन्दजेमा रही सञ्चालन गने गराउने गरी र्ो कार्यमिमि स्िीकृि गररएको ि। 

पररच्िेद १ 

प्रारमभभक 

१. सशंिप्त नाम प्रारम्भ: 

क) र्ो कार्यमिमिको नाम "महामिला गाउँपामलकाकको ब्र्ाक-हो लोडर सञ्चालन सभबन्िी कार्यमिमि, २०८०" रहकेो ि। 

ख) र्ो कार्यमिमि गाउँ कार्यपामलकाको बैठकबाट स्िीकृि भई राजपत्रमा प्रकामिि भएको मममिदमेख लाग ुहुनेि। 

२. पररभाषा: मिषर् िा प्रसंगले अको अथय नलागमेा 

क) "ऐन" भन्नाले स्थानीर् सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ लाई सभझन ुपदयि । 
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ख) "ब्र्ाक-हो लोडर" भन्नाले र्स महामिला गाउँ कार्यपामलकाको स्िाममत्िमा रहकेो ब्र्ाक-हो लोडर मेमिनलाई सभझन ुपदयि । र्स 

कार्ायमिमिमा ब्र्ाक-हो लोडरलाई "मेमिन" समिे भनी सभझन ुपदयि। 

ग) "गाउँपामलका" भन्नाले महामिला गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर्लाई सभझन ुपनेि । 

घ) "गाउँसभा" भन्नाले महामिला गाउँ कार्यपामलकाको गाउँसभालाई सभझन ुपनेि । 

ङ) "अध्र्क्ष" भन्नाले महामिला गाउँ पामलकाको कार्यपामलको अध्र्क्षलाई सभझन ुपनिे। 

च) "उपााध्र्क्ष" भन्नाले महामिला गाउँपामलकाको कार्यपामलकाको उपाध्र्क्षलाई सभझन ुपनिे। 

ि) "गाउँ कार्यपामलका" भन्नाले स्थानीर् सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ को दफा २ (ङ) मा भएका 

उल्लेमखि व्र्िस्थालाई सभझन ुपदयि । 

ज) "प्रमखु प्रिासकीर् अमिकृि" भन्नाले महामिला गाउँ कार्यपामलका कार्ायलर्का प्रमखु प्रिासकीर् अमिकृिलाई सभझन ुपदयि । 

झ) "इमन्जमनर्र" भन्नाले महामिला गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर्का इमन्जमनर्रलाई सभझन ुपदयि। 

ञ) "कार्ायलर्" भन्नाले महामिला गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर्लाई सभझन ुपदयि । 

ट) "कोष" भन्नाले ब्र्ार्-हो लोडर सञ्चालनका लामग स्थापना गररएको कोष अथिा (Fund) लाई सभझन ुपदयि। 

ठ) "अपरेटर" भन्नाले गाउँपामलकाले मनर्मुि गरेको ब्र्ाक-हो लोडरको चालक िथा सह- चालकलाई सभझन ुपदयि। 

३. सञ्चालन शिशधिः 

महामिला गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर्मा रहकेो ब्र्ाक-हो लोडर सञ्चालनका लामग दहेार्को प्रकृर्ा परुा भए पश्चाि मात्र खटाइनेि 

: 

क) ब्र्ाक-हो लोडर माग गने व्र्मि, समहू िा संस्थाबाट गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर्ले स्िीकृि गरेको फारामका ढाँचामा दरखास्ि 

पेि गनुयपनेि । 

ख) ब्र्ाक-हो लोडर माग गने व्र्मि, समहू िा संस्थाका माग मनिेदन उपर सञ्चालक समममिको संर्ोजकबाट आदिे भएपश्चाि के-

कमि समर्मका लामग माग गररएको हो, माग गररएको समर् बराबरको गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर्ले िोके अनसुारका िलु्क 

अमिम गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर्मा नगदी रमसद िा िोमकएको बैंकमा रकम जभमा गरेको सक्कल भौचर पेि गनुय पनिे । िर 

गाउँपामलकाको िामषयक कार्यक्रम अन्िगयिका मिकास र्ोजनाका उपभोिा समममिको हकमा भने र्ोजना समाप्त भएपमि 

िोमकएको िलु्क बझुाउन बािा पन ेिैन। 

ग) ब्र्ाक-हो लोडर माग गने ब्र्मि, समहू िा संस्थाले गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर्ले िोकेको िलु्क बझुाएपश्चाि गाउँपामलकाको 

मिकास मनमायणको कामलाई बािा नपने गरी पमहले दिाय भएको मनिेदनलाई पमहलो प्राथममकिा मदई खटाईने ि । र्सका अमिररि 

कामको प्रकृमिलाई समेि मध्र्नजर गरी प्राथममकिाका साथ खटाउने व्र्िस्था ममलाईने ि। 

घ) ब्र्ाक-हो लोडर अपरेटरलाई गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर्को स्िीकृिमा, मलमखि आदिे मिना कुन ै स्थान मििेषमा मेमिन 

लमग काम गन,े गराउने अमिकार रहन ेिैन । 

ङ) मनिेदकले माग गररएको समर् भन्दा बढी समर्सभम कामकाज गनुय गराउन ुपन ेभएमा मेमिन अपरेटरले ित्काल समममिलाई खबर 

गरर थप कार्यआदिे मलएर थप समर्को रकम अमिम गाउँपामलकामा जभमा गनय लगाएर मात्र मेमिन सञ्चालन गनुय पनेि । 

च) मेमिन प्रर्ोग गरे बापि प्रमिघण्टा िा मदनको िलु्क कार्यपामलकाले मनिायरण गरे बमोमजम हुनिे । 

ि) मेमिन मफल्डमा खटाउँदा कार्ायलर् कभपाउण्डदमेख काम सभपन्न गरर पनुः कार्ायलर् मफिाय भएसभमको ममटरको महसाि गणना गरी 

लाग्ने िलु्क मेमिन प्रर्ोगकिायले बझुाउन ुपनेि। 

ज) मेमिन खटी गएको स्थानमा काम सभपन्न गरर कार्ायलर् मफिाय भएपश्चाि मेमिन अपरेटरले कामको मििरणसमहि ममटरको 

अद्यािमिक अमभलेख कार्ायलर् समक्ष पेि गनुय पनेि । 

झ) अमभलेख अद्यािमिकका लामग कार्ायलर्बाट आिश्र्क फारामहरुको व्र्िस्था गररन ेि। 

ञ) गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर्बाट सोझ ैगररन ेकामको समिे मििरण अद्यािमिक गरर लगि खडा गररनेि। 

ट) ब्र्ाक-हो लोडर माग गने व्र्मि, समहू िा संघसंस्थाले ब्र्ाक-हो लोडर िलु्क बझुाउँदा गाउँपामलकाको खािा रहकेो बैंकमा 

िोमकएको खािा नं. मा जभमा गरर सक्कलै भौचर पेि गनुयपनिे । 
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ठ) पामलका मािहि बाट संचालन गनुय पने भएमा संचालक समममि बाट स्िीकृमि मलई प्रामिमिक स्टीमेट र मलू्र्ाङ्कन िथा आिश्र्क 

प्रमक्रर्ा बमोमजम गन ेउि कामको लामग आिश्र्क पने इन्िन कालायलर्ले बेहोनुय पन ेर खचय कार्ायपामलकामा पेि गरी अनमुोदन 

गराउन े

४. ब्याक-हो लोडर कोष सञ्चालन सम्बन्धी व्यिस्था : 

क) महामिला गाउँपामलकामा रहकेो ब्र्ाक-हो लोडर सञ्चालनका लामग एक कोष स्थापना गररनेि । उि कोषको खािा सञ्चालन 

प्रमखु प्रिासकीर् अमिकृि र गाउँपामलकाको लेखा प्रमखुबाट संर्िु रुपमा गररने ि। 

ख) कोषमा दहेार् बमोमजमको रकम आभदानी बाँमिनिे । 

अ. ब्र्ाक-हो लोडर सञ्चालन बापिको िलु्क | 

आ. गाउँसभाबाट मिमनर्ोमजि रकम । 

घ) प्रत्रे्क आमथयक िषयमा कोषको रकम आन्िररक आभदानीको रुपमा गाउँपामलकाको संमचि कोषमा आभदानी बाँमिनेि । 

५. अपरेटर सम्बन्धी व्यिस्था : 

क) महामिला गाउँपामलकामा रहकेो ब्र्ाक-हो लोडर सञ्चालन गनय एक अपरेटर र एक सहार्क अपरेटर रहन ेिन । 

ख) अपरेटरको मनर्मुि कार्यपामलकाको मसफाररसमा करार कमयचारी मनर्िु गने कार्यमिमि बमोमजम हुनिे। 

ग) अपरेटरको सेिा समुििा कार्यपामलकाले िोकेबमोमजम हुनिे । 

घ) अपरेटरको मजभमेिारी िथा कियव्र् करार सभझौिामा उल्लेख गरे बमोमजम हुनेि। 

ङ) अपरेटरले कार्ायलर्ले मदएको कार्य मििरण र मनदिेन मिपररि काम गनायले कार्ायलर्लाई हानाी नोक्सानी हुन गएमा ित्काल 

एकिफी करार भङ्ग गरी क्षमिपमूिय असलु उपर गररने ि। 

६. इन्धन तथा ममयत सम्बन्धी व्यिस्था : 

क) अपरेटरले इन्िन िथा लुमिकेन्टस ् माग गदाय कार्ायलर्ले मनिायरण गरेको फारम स्िीकृि गराएर मात्र भनुय पनेि । इन्िन िथा 

लुमिकेन्टस ् खपिका अद्यािमिक लगि ममेिन अपरेटरले िर्ार गरर इमन्जमनर्रको मसफाररस समहि कार्ायलर् प्रमखु समक्ष पिे 

गनुयपननिे । 

ख) इन्िन िथा लमुिकेन्टस ् र ममयि सभबन्िी सभपणुय कार्यको मिस्ििृ लगि गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर्का मजन्सी िाखामा 

अद्यािमिक रामखनेि । 

ग) मेमिन मबमिएमा मबमिएको जानकारी मेमिन अपरेटरले कार्ायलर्लाई गराउन ुपनिे । कार्ायलर्बाट िकय सपमा चेकजाँच गराई ममयि 

गनुयपने कार्यको मिस्ििृ मििरण माग गरी स्िीकृि भएपश्चाि मात्र ममयि सभभारका कार्य गररनिे । 

घ) ममयि सभभारका कार्य गदाय/गराउँदा मेमिन अपरेटर िा इमन्जमनर्र िा मजन्सी िाखाका प्रमिमनमि िकय सपमा रहन ुपनिे । 

 

७. ब्याक-हो लोडर सञ्चालन िुल्क : 

क्र.स. कामको प्रकार ब्र्ाक- हो कैमफर्ि 

१ महामिला गाउँपामलका क्षेत्रमभत्र गाउँ  पामलकाको आफ्नो 

लगानीमा उपभोिा   समममि िा अन्र् मनकार् माफय ि सञ्चामलि 

र्ोजनाहरु 

प्रमिघण्टा रु २५००।- 

(म.ूअ.कर बाहके) 

प्रमिघण्टा रु १०००।- 

(इन्िन र म.ूअ.कर बाहके) 

२ समममिको मसफाररसमा कार्यपामलकाबाट समर्-समर्र्ा न्र्ाक-हो लोडर सेिा िलु्क पररिियन गनय 

सक्नेि। 

 ब्र्ाक-हो लोडर संचालन गनय माग गने मनकार्, व्र्मि िा संस्थाले इन्िनको व्र्िस्था आफैले गनुय पनेि । िा इन्िन समहि 

प्रर्ोग गन ेगरर माग भएमा इन्िनको व्र्िस्था गाउँपामलकाले गनुयपने ि। 
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८. ब्याक-हो लोडर सञ्चालन सशमशतिः 

क) ब्र्ाक-हो लोडर मेमिनलाई सञ्चालन िथा व्र्िस्थापनका लामग िपमसल बमोमजमको एक समममि रहन ेि। 

 गा.पा. अध्र्क्ष                       संर्ोजक 

 पिूायिार मिकास समममिको संर्ोजक     सदस्र् 

 प्रमखु प्रिासकीर् अमिकृि            सदस्र् 

 इमन्जमनर्र                         सदस्र् 

 मजन्सी िाखा प्रमखु                 सदस्र् समचि 

ख) समममिले आिश्र्क ठानमेा पदामिकारी, कमयचारी, मििेषज्ञ िा अन्र् सभबमन्िि व्र्मिलाई आममन्त्रि सदस्र्को रुपमा बैठकमा 

आमन्त्रण गनय समकनिे । 

ग) समममिको कुल संख्र्ा मध्रे् एकाउन्न प्रमििि सदस्र् उपमस्थि भएमा बैठक बस्नको लामग गणपरुक संख्र्ा पगुेको मामननिे । 

घ) समममिको बैठक आिश्र्किा अनसुार बस्निे । समममिको बैठक भत्ता गाउँ कार्यपामलकाले मनिायरण गरे बमोमजम हुनिे । 

ङ) समममिको बैठक सभबन्िी अन्र् व्र्िस्था समममि आफैले मनिायरण गरे बमोमजम हुनिे । 

च) गाउँपामलकाको डोजर माफय ि सञ्चालन गररने भमन िोमकएका र्ोजनाहरु प्राथममकिाका आिारमा कार्ायन्िर्न गनय िपमिल  

बमोमजमको एक उप समममि रहन ेि  । 

 संर्ोजकः पिूायिार मिकास समममि संर्ोजक 

 सदश्र्ः सबै िडाका िडाध्र्क्षहरु 

 सदश्र् समचिः प्रामिमिक िाखा प्रमखु 

समममिले आिश्र्क परेमा अन्र् पदामिकारी कमयचारी िा अन्र् व्र्मिलाई आमन्त्रण गनय सक्निे। 

९. १. सशमशतको काम, कतयव्य र अशधकार : 

क) समममिको काम, कियव्र् र अमिकार दहेार् बमोमजम हुनेि :- 

अ. सेिा पारदिी, सरल, भरपदो र व्र्िमस्थि रुपमा सञ्चालन गरे, नगरेको अनगुमन गने । 

आ. चालकले पालना गनुयपने आचारसंमहिा लाग ूगराउन े। 

इ. सेिाको बारेका कुन ैगनुासो िथा उजरुी आएमा सोको सनुिुाई िथा व्र्िस्थापन गन े। 

ई. सरोकारिालसँग आिश्र्किा अनसुार सेिा बारे सममक्षा बैठक गने । 

उ. गाउँ पामलकाको मिमिष्टिालाई ध्र्ानमा रामख सेिा सञ्चालनको लामग आिश्र्क थप मापदण्ड बनाउने। 

ख) समममिको सदस्र्- समचिले सेिा प्रिाह मस्थमिको अद्यािमिक मििरण प्रत्रे्क िषयको आषाढ मसान्िमा गाउँ कार्यपामलकामा पिे 

गनुय पनिे । 

९. १. सशमशतको काम, कतयव्य र अशधकार : 

क) उप- समममिको काम, कियव्र् र अमिकार दहेार् बमोमजम हुनेि :- 

अ. बाहै्र ममहना सञ्चालन गनय आिश्र्क पन ेमखु्र् सडकहरुको समुच िर्ार गने । 

आ. पामलकाको व्र्ाक हो लोडरबाट कार्ायन्िर्न गररने र्ोजनाको मामसक कार्यिामलका िर्ार गरी सञ्चालक समममिमा पेि गने । 

इ. ब्र्ाक हो लोडर ड्राइभर र सहार्क अपरेटरको  कार्यको मलू्र्ाङ्कन गरर समममिमा पेि गने । 

ई. चालकले आचार संमहिा पालना गरे नगरेको मनरीक्षण गरर समममिलाई जानकारी गराउने। 

उ. ब्र्ाक हो लोडरको लगबकु मनररक्षण गने, अध्र्ािमि गने िथा समममिमा पेि गने। 

१०. शिशिधिः 

क) मेमिनका माईलममटर लगार्िका आिारभिू कार्य अद्यािमिक राख्ने दामर्त्ि ममेिन अपरेटरको हुनिे। 

ख) ममेिन कार्ायलर्को पणुय मनर्न्त्रणमा रहनिे । गाउँपामलकाका इमन्जमनर्र िा मजन्सी िाखा प्रमखुले समेि मेमिन चसु्ि दरुुस्ि राख्न 

ध्र्ान मदन ुपने ि। 
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ग) कार्यमिमि पररमाजयन िथा संसोिन गनय परेमा कार्यपामलकाको सदस्र्हरुले मनणयर् मलनेि। 

 

अनसुचुीहरु 

अनसुचुी-१ 

ब्याक-हो लोडर तथा ब्याक हो लोडर माग शनिेदन फारम 

अनसुचुी-२ 

ब्याक-हो लोडर स्िीकृती प्रदान गररएको फारम 

अनसुचूी-३ 

(ब्याक-हो लोडर ममयत सम्बन्धी शनिेदनको ढाँचा) 
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अनसुचुी - १ 

माग मनिेदन फारम 

मममिः...................... 

 

श्रीमान ् प्रमखु प्रिासकीर् अमिकृि ज्र्,ू 

महामिला गाउँपामलका, 

गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर् । 

                              मिषर्- ब्र्ाक-हो लोडर उपलब्ि गरी पाउँ । 

 

महोदर्, 

र्स महामिला गाउँपामलकाको कार्ायलर्को ब्र्ाक-हो लोडर दहेार् बमोमजमको कामका लामग आिश्र्क परेकोले दहेार्को मििरण 

भरर माग गरेको िु/िौ ँ। मनर्मानसुार लाग्ने िलु्क मलई ब्र्ाक-हो लोडर उपलब्ि गराई पाउँ ।  

ब्याक-हो लोडर माग गनेले भने। 

श्रीमान ् प्रमखु प्रिासकीर् अमिकृि ज्र्,ू 

महामिला गाउँपामलका गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर् ,पियि । 

                           मिषर्: जग्गा उपलव्ि गराउन इच्िा जाहरे गरेको सभबन्िमा । 

ब्र्ाक-हो लोडर माग 

गनेव्र्मि/ संस्था/ उपभोिा 

मििरण | समममिको नाम , 

ठेगाना  

कामको मििरण ब्र्ाक- लोडर प्रर्ोग हुने 

स्थान 

अनमुामनि समर् कैमफर्ि 

     

 

........................... 

माग गनेको दस्िखिः 
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अनसुचूी २ 

स्िीकृिी प्रदान गररएको 

महामिला गाउँपामलकाको िफय बाट भने 

 

श्री ........................... .................................. ................................ .................... को मममि को माग मनिेदन बमोमजम 

ब्र्ाक-हो लोडर संचालन सभबन्िी कार्ायमिमि २०८० को अिीनमा रही संचालनका लामग अनमुमि मदइएको ि। 

गाउँपामलकाबाट खमटने 

स्थान सभम लाग्न े

अनमुामनि 

माग गररएको समर् अनमुामनि लाग्ने समर् अनमुामनि समर् िलु्क जभमा गन ेिलु्क 

     

 

....................................       ..........................................     .............................................. 

   मजन्सी िाखा                                 इमन्जमनर्र                                        र्ोजना िाखा प्रमखु 

      पेि गने                                       जाँच गने                                            मसफाररस गन े

राजश्व िाखाले भने 

रमसद नं.  र मममि जभमा गररएको रकम बझु्नेको समह 

   

 

 

.................. 

प्रमखु प्रिासकीर् अमिकृि 

स्िीकृि गनेको सही 
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अनसुचूी-३ 

(ब्र्ाक-हो लोडर ममयि सभबन्िी मनिेदनको ढाँचा) 

श्रीमान ् प्रमखु प्रिासकीर् अमिकृि ज्र्,ू 

महामिला गाउँपामलका, 

गाउँ कार्यपामलकाको कार्ायलर्, 

बालाकोट ३ पियि । 

गण्डकी प्रदिे नेपाल । 

मिषर्- ब्र्ाक-हो लोडर ममयि सभबन्िमा । 

महोदर्, 

र्स महामिला गाउँ कार्यपामलकाको ब्र्ाक-हो लोडरको िपमिलको पाटयसमा खराबी आई संचालनमा बािा परेकोले चेकजाँच गराई 

ममयिको व्र्िस्था ममलाई मदनहुुन र्ो मनिेदन गदयिु। 

िपमिल 

समश्र्ा आएका सामान िा 

पाटयसको  मििरण 

पररमाण सामान फेनुयपने िा ममयि गनुयपन े कैमफर्ि 

    

    

 

मेमिन अपरेटर दस्िखि................................ 

नाम थार.............................................. 

इमन्जमनर्रले भने: 

                     उपरोि सामान फेनुय पने र ममयि गनुय पन ेदमेखएकोले मसफाररस गदयिु । 

............................................ 

                                                                                                              दस्िखि 

प्रमामणकरण मममिः २०८०।०३।११ 

आज्ञाले, 

हरर प्रसाद पराजलुी 

प्रमखु प्रिासकीर् अमिकृि 

 


